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Projektdossier Fundraising – Stiftungen  
Frantisek Hudec, research_zone// hudec (2010) 

Struktur und Unterlagen mit Elemente für Gesuche / Anträge für Stiftungen, die 

nach deren Vorgaben angepasst werden. In der Regel können bestehende 

Projektbeschreibungen genutzt werden. 

1 Zusammenfassung / Executive Summary 

[ev. als Begleitbrief; wichtigste Punkte;  Kurzbeschreibungen] 

2 Projektbeschreibung 

[Projektname, Dauer, Umfang; Motiv; ev. Bildern; Fakten & Zahlen] 

Organisation / Person 

[Name, Adresse, Kontaktperson, Rechtsform; Trägerschaft; Unterlagen 

(Statuten, Jahresberichte etc.) in Anhang; bei Personen: biographische Angaben; 

Ressourcen und Qualifikationen (Rezensionen, Gutachten) in Anhang; Ansiedlung 

in Tätigkeitsbericht] 

Ziele (Organisation / Site [/ Person]) 

Situation / Ausgangslage / Hintergrund 

[Problematik] 

Historisch / Rückblickend 

Aktuell 

Projektziele 

[ev. lang- und kurzfristige Ziele; Zielgruppen/-publika; ev. Erfolgsindikatoren; 

ev. Land/Region/Ort] 

Nachhaltigkeit und Kompetenzen 

[langfristige Wirkung, Weiterführung; genutzte und geförderte Qualifikationen] 

[ev. Chance/Potential und Risiken] 

[mit Risikovermeidung] 
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3 Projektplanung / -organisation 

Zeitrahmen / Projektphasen 

[zeitlicher Ablauf; Eckdaten] 

Beteiligte / Partner / Trägerschaft 

[u.a. Kontaktperson] 

Berichterstattung 

[Evaluationen; Controlling] 

4 Projektbudget und Finanzierung 

Budget und Finanzplan 

[tabellarisch; beachte: Projekt Overhead 10%; Unvorhergesehenes 10%] 

(Es besteht die Möglichkeit  einzelne Module zu finanzieren) 

Beantragter Betrag 

(Finanzierungsbedarf für xxx) 

Finanzierungsquellen 

[eigen Aufwände, Deckung laufender Kosten; ev. andere Förderstelle; bereits 

zugesagte Beiträge] 

[ev. bei Gesuchen: (Liste der Förderstellen ist nicht abschliessend)] 

 

5 Anhang / Beilagen 

Angaben zur Organisation / Person (siehe oben); Bild- und Kartenmaterial; 

Presseberichte; Referenzen 
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Projekdossier Budget und Finanzierungsplan

Pos. Kostenart Beschreibung (was) (wofür) / Bemerkung Betrag CHF Total

Kosten / Aufwand

Personalkosten 0
Lohn Projektleitung x Montate à y CHF 0
Lohn Assistenz/Mitarbeit Funktion x Monate à y CHF 0
xxx 0

Sach-/Dienstleistungskosten 0
Beratung xyz 0
xxx 0
Druckkosten 0
Dokumentation 0
xxx 0

Betriebs-/Infrastrukturkosten 0
Bürokosten 0
xxx 0
xxx 0

Kommunikationskosten 0
Telefon 0
xxx 0
xxx 0

Reisekosten 0
Mobiltät 0
Unterkunft 0
Verpflegung 0

weitere Punkte 0
xxx 0
xxx 0
xxx 0

Reserve 0
Unvervorhergesehenes 0
xxx 0
xxx 0

Total 0

Finanzierung / Einnahmen

Eigenmittel 20'000
Organisation eigene Aufwände Projektentwicklung 10'000
Organisation Anteilfinanzierung 10'000
xxx 0

Zugesagte Beträge 0
Bundesamt xyz Anteilfinanzierung xxx 0
Kanton 0
xxx 0
Stiftung xyz xxx 0
Förderorganisation xyz xxx 0

Einnahmen 0
Sponsoring 0
Verkauf von xyz 0
xxx 0

Differenz 20'000

Anfragen an Förderstellen

Stiftung xyz Offen
Stiftung xyz Zusage 10'000
Stiftung zyx Absage

Lotteriefonds XX Offen
Lotteriefonds XY in Vorbereitung: Antrag, Pbeschrieb 20'000

xxx offen


